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Термины и определения.
В настоящем Положении применены следующие термины с соответствующими определениями.

План закупок - план мероприятий по заключению в течение планируемого календарного года договоров.

Документация о закупке (закупочная документация, документация процедуры закупки, документация по торгам, конкурсная документация) - комплект документов, содержащий необходимую и достаточную информацию для участия в закупке, в том числе о предмете закупки, требованиях к участникам закупки, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок, правилах выбора победителя, а также об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки. 

При использовании термина для описания порядка проведения конкретной закупочной процедуры термин «документация о закупке» может называться «конкурсная документация», «аукционная документация», «документация по запросу предложений», «документация по запросу цен».

Договор (Контракт) – это соглашение, которое Заказчик заключает с победителем закупочной процедуры на условиях, установленных в документации по  по цене, предложенной победителем закупочной процедуры.

Допуск участника закупки - решение закупочной комиссии о прохождении участником закупки отборочной стадии рассмотрения заявок в рамках соответствующей закупочной процедуры.

Заказчик (организатор закупки) - юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется закупка – Государственное унитарное предприятие Камчатского края «Камчаттрансфлот» (ГУП КК«Камчаттрансфлот»).

Продукция – товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые Заказчиком для собственных нужд.

Закупочная деятельность - осуществляемая в соответствии с настоящим Положением деятельность Заказчика по удовлетворению потребности в продукции и включающая планирование заключения договоров, проведение процедур закупки, контроль заключения по их результатам договоров и мониторинг их исполнения, а также составление отчетности по результатам такой закупочной деятельности;

Закупка (процедура закупки, закупочная процедура) - последовательность действий, осуществляемая в соответствии с настоящим Положением и правилами, установленными документацией о закупке (при ее наличии), в результате которой назначенная организатором закупки закупочная комиссия по торгам производит выбор поставщика с целью заключения договора между этим поставщиком и Заказчиком;

Закупочная комиссия - коллегиальный орган, заранее сформированный организатором закупки (Заказчиком) для принятия решений в рамках процедуры закупки в соответствии с настоящим Положением. 
Участник закупки - поставщик или несколько поставщиков, выступающих на стороне одного поставщика в рамках участия в процедуре закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, официально запросивший закупочную документацию или запросивший разъяснения документации о закупке в срок до истечения срока подачи заявок, либо своевременно подавший заявку на участие в процедуре закупки; при этом участник закупки утрачивает свой статус после истечения срока подачи заявок, если он не подал заявку на участие в такой процедуре. При использовании термина для описания порядка проведения конкретной закупочной процедуры термин «участник закупки» может конкретизироваться: «участник конкурса», «участник аукциона», «участник запроса предложений», «участник запроса цен».
Заявка - комплект документов, содержащих предложение участника закупки о заключении договора на поставку продукции либо оказания услуг на условиях документации о закупке, направленный организатору закупки по форме и в порядке, установленным в документации о закупке.

Лот - часть закупаемой продукции, явно обособленная в документации о закупке, на которую в рамках процедуры закупки подается отдельное предложение;

Начальная (максимальная) цена договора - предельно допустимая цена договора, определяемая Заказчиком в документации о закупке и рассчитываемая в порядке, установленном настоящим Положением.

Конкурентные процедуры закупки (конкурентные способы закупок) - процедуры закупок, предусматривающие состязательность участников закупки и проводимые в предусмотренном настоящим Положением порядке (конкурс, аукцион, запрос предложений, запрос цен).

Неконкурентные процедуры закупок - процедуры закупок, не предусматривающие состязательность их участников и проводимые в предусмотренном настоящим Положением порядке - Закупка у единственного поставщика (Прямая закупка).

Официальный  сайт - официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, определенный Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и имеющий адрес www.zakupki.gov.ru. 

ЭТП (Электронная торговая площадка) - программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение процедур закупок в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием сети Интернет.

Оператор электронной торговой площадки - лицо, которое на законных основаниях осуществляет предпринимательскую деятельность по обеспечению проведения закупочных процедур в электронной форме на электронной торговой площадке.

Поставщик (подрядчик, исполнитель) - любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию. 

Победитель - участник конкурентной процедуры закупки, который признан закупочной комиссией победителем.

Способы закупки - однозначно регламентированные настоящим Положением процедуры осуществления закупки, отличающиеся друг от друга особенностями.

Торги - это способ закупки, проводимый в форме конкурса, аукциона.
Конкурс - является конкурентным способом закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки. Назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает их на отборочной стадии и отклоняет не соответствующие заявки конкурсной документации, оценивает и допускает соответствующие конкурсной документации заявки и определяет победителя как лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора по совокупности критериев, объявленных в конкурсной документации.
Аукцион - является конкурентным способом закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки, назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает их и отклоняет не соответствующие требованиям аукционной документации, проводит процедуру аукциона и определяет победителя как участника закупки, который предложил наиболее низкую цену договора.

Запрос предложений - является конкурентным способом закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки, назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает их и отклоняет не соответствующие требованиям документации о закупке,  оценивает соответствующие заявки и определяет победителя по совокупности критериев, объявленных в документации о закупке.

Запрос цен - является конкурентным способом закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать предложения, назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает их на отборочной стадии, отклоняет несоответствующие требованиям извещения и документации о закупке и определяет победителя как участника закупки, который предложил наиболее низкую цену договора.
Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Область применения.
Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц", Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ "О защите конкуренции", другими применимыми федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для осуществления основных видов деятельности Государственного унитарного предприятия Камчатского края «Камчаттрансфлот» путем проведения закупочных процедур. 

1.2. Принятие настоящего Положения и его изменение.
Настоящее Положение, вносимые в него изменения, утверждаются и вводятся в действие приказом директора ГУП КК «Камчаттрансфлот» с предварительным согласованием в Министерстве имущественных и земельных отношений Камчатского края и Министерстве транспорта и дорожного строительства Камчатского края. 

Правила настоящего Положения применяются, если иное не установлено распорядительными документами директора ГУП КК «Камчаттрансфлот» по следующим вопросам:

· функции, полномочия, порядок формирования закупочной комиссии;

· условия применения способов закупки;

· сроки осуществления предусмотренных Положением действий при закупочной деятельности;

· требования к участникам закупочной процедуры, критерии и порядок отбора и оценки;

· содержание документов, создаваемых в процессе подготовки и проведения закупки;

· порядок проведения открытых конкурентных закупок, т.ч. в электронной форме;

· нормы о системе контроля в закупках, порядке обжалования, порядке ведения реестра недобросовестных поставщиков.

Настоящее Положение, вносимые в него изменения подлежат размещению в единой информационной системе не позднее 15 дней со дня утверждения.

Если извещение о закупке размещено до даты опубликования настоящего Положения или внесения в него изменений, проведение такой закупки и подведение ее итогов осуществляются в порядке, действовавшем на дату извещения. 

1.3. Исключения из области применения.
Настоящее Положение не распространяется на отношения, связанные:

· куплей-продажей ценных бумаг и валютных ценностей;

· приобретением биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

· осуществлением Заказчиком закупок в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О КОНТРАКТНОЙ СИСТЕМЕ В СФЕРЕ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД»;

· закупкой в области военно-технического сотрудничества;

· закупкой товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

· осуществлением отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

1.4. Цели и принципы закупочной деятельности.
Основными целями закупочной деятельности являются обеспечение единства экономического пространства, создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей предприятия в продукции с необходимыми показателями цены, качества и надежности, эффективное использование денежных средств, направляемых на закупки такой продукции, расширение возможностей участия юридических и физических лиц в закупке товаров, работ, услуг для нужд предприятия и стимулирование такого участия, развитие добросовестной конкуренции, обеспечение гласности и прозрачности закупки, предотвращение коррупции и других злоупотреблений.
Другими целями закупочной деятельности являются:

· формирование рыночно обоснованных цен на продукцию, приобретаемую Заказчиками, и обоснованное снижение издержек Заказчика;

· обеспечение гласности и прозрачности закупки; 

· предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере закупок;

· Основными принципами осуществления закупок являются:

· информационная открытость закупки;

· равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки; 

· обеспечение целевого и экономически эффективного расходования средств на приобретение товаров, работ, услуг (при необходимости учитывая стоимость жизненного цикла закупаемой продукции) и реализации мер, направленных на сокращение издержек Заказчика;

· не ограничение допуска к участию в закупочных процедурах путем установления неизмеряемых требований к участникам закупки.

1.5. Управление закупками.
При осуществлении закупочной деятельности Заказчик осуществляет следующие функции:

· планирование закупок;

· организация закупок;

· контроль правильности осуществления закупок;

· заключение и контроль исполнения договоров;

· выполнение иных действий, прямо предписанных настоящим Положением.

1.6. Содержание закупочной деятельности. Планирование закупок.
Заказчик осуществляет планирование закупок и в дальнейшем корректировку этих планов по мере необходимости. Планирование закупок осуществляется путем формирования Плана закупок, периодом планирования которого является календарный год.

Формирование плана закупки и его размещение на официальном сайте осуществляется Заказчиком в порядке, определенном Постановлением Правительства РФ от 17.09.2012 N 932 «Об утверждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана».

План закупок должен быть утвержден генеральным директором ГУП КК «Камчаттрансфлот» до 31 декабря года, предшествующего планируемому.

1.7. Содержание заявок.

· Наименование продукции (без сокращений, допускающих двусмысленные толкования и неточности);

· Код по ОКДП (в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности, продукции и услуг с указанием наименования кода);

· Код по ОКВЭД (в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности с указанием наименования кода);

· Минимально необходимые требования, предъявляемые к закупаемым товарам (работам, услугам);

· Количество, объем товара, работ, услуг;

· Код по ОКЕИ (в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения);

· Начальная максимальная цена;

· Планируемая дата закупки (месяц, квартал);

· Минимальный и максимальный период поставки товара, выполнения работ, оказания услуг (календарные дни).

. 

1.8. Корректировка Плана закупок.
В течение календарного года возможна корректировка утвержденного Плана закупок, который согласовывается и утверждается генеральным директором предприятия.

Утвержденный План закупок, а также корректировки Плана закупок публикуются на официальном сайте.

Корректировка утвержденного Плана закупок может проводиться в следующих случаях:

· изменение начальной (максимальной) цены закупки (на более чем 20%) в отличие от плановой стоимости закупки, сделанное в процессе подготовки и утверждения извещения и документации о закупке;

· внесение в План закупок новой закупки или ряда закупок;

· замена/изменение одной закупки (ряда закупок) на другую закупку (ряд закупок) без изменения и с изменением стоимости за закупку (либо ряд закупок);

· исключение закупок из Плана.
· После корректировки утвержденного Плана закупок, скорректированный План закупок размещается на официальном сайте в течение 2-х рабочих дней после утверждения.
Не требуют корректировки Плана закупок следующие изменения:

· смена закрытой формы закупки на открытую;

· смена конкурса на аукцион;

· смена запроса предложений на запрос цен;

· смена запроса цен на запрос предложений или аукцион;

· смена закупки у единственного поставщика на любую конкурентную процедуру закупки.

· принятие Заказчиком решения о проведении повторной закупки в случае не состоятельности конкурентной процедуры закупки;

· изменение начальной (максимальной) цены закупки (не более чем на 10%) в отличие от плановой стоимости закупки, сделанное в процессе подготовки и утверждения извещения и документации о закупке.

1.9. Закупочная комиссия.

Закупочная комиссия создана для определения победителя конкурентной процедуры закупки. Состав  закупочной комиссии и порядок ее работы определяется распорядительными документами директора предприятия с учетом настоящего Положения о закупках. 

Закупочная комиссия принимает решение в рамках закупочной процедуры, в т.ч.:

· о допуске участников закупки либо об отказе в их допуске или отклонении их предложений;

· фиксируют факт, что процедура закупки не состоялась;

· о выборе победителя закупки;

Кворум для принятия решения составляет не менее 50% от утвержденного состава Конкурсной комиссии.

1.10. Специалист по организации и сопровождению закупочной деятельности.
Распорядительными документами генерального директора ГУП КК «Камчаттрансфлот» определяется конкретный сотрудник, выполняющий следующие функции:

· осуществляет планирование закупок;

· устанавливает требования к продукции в рамках конкретной закупочной процедуры;

· устанавливает требования к участникам закупки;

· разрабатывает критерии отбора;

· разрабатывает документацию о закупке; 

· проводит закупочные процедуры;

· подготавливает проект договора по результатам закупочной процедуры.

1.11. Подготовка к закупке.
Не допускается взимание с участников закупки платы за участие в ней, за исключением платы, предусмотренной правилами работы ЭТП, при проведении закупки в электронной форме.

Подготовка документации о закупке и извещения осуществляется Заказчиком.

Перед проведением любой закупки устанавливаются следующие требования:

· требования к продукции;

· требования к условиям будущего договора;

· начальная (максимальная) цена договора;

· требования к участникам закупки;

· критерии отбора и оценки, а также их значимость ;

· требования к обеспечению заявки участника закупки;

· требования к обеспечению исполнения обязательств по договору, если необходимо.

Не допускается установление требований, по которым не осуществляется оценка соответствия, или использование критериев, по которым не осуществляется оценка предпочтительности.

Не допускается установление требований, не обоснованных действительными потребностями Заказчика, в том числе направленных на ограничение количества участников закупки.

Заказчик должен разделять обязательные требования (формирующие критерии отбора) и предпочтения (формирующие критерии оценки). 

Обязательным требованием является такое минимально необходимое Заказчику требование, невыполнение которого означает отклонение заявки соответствующего участника закупки.

В отношении каждого обязательного требования и предпочтения Заказчик должен установить порядок подтверждения участником закупки его выполнение:

· путем указания соответствующих сведений и (или) предложений в заявке; 

· путем предоставления в заявке документа, выданного (заверенного) государственным органом, участником или третьим лицом.

При формировании обязательных требований и предпочтений (далее в зависимости от предусмотренных настоящим Положением норм и правил под требованиями понимаются обязательные требования и (или) предпочтения) Заказчики должны руководствоваться следующими принципами: 

· требования должны быть, конкретными, однозначно трактуемыми, измеряемыми;

· Заказчик должен стремиться формулировать требования к продукции не в форме конкретных технических решений, а в форме установления функциональных требований (требований к потребительским свойствам продукции);

· следует избегать установления требований, которые могут быть подтверждены только декларативно;

· не допускается установление обязательных требований, выполнение которых не будет проверяться в рамках отборочной стадии рассмотрения заявок, или указание предпочтений, предложения по исполнению которых не будут оцениваться;

· не допускается установление требований, не обоснованных действительными потребностями Заказчика;

· не допускается установление обязательных требований, если это влечет за собой ограничение количества участников закупки и нарушение антимонопольного законодательства Российской Федерации.

1.11.1 Установление требований к продукции.
Заказчик должен установить требования в отношении закупаемой продукции, включая:

· требования к качеству, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и техническим характеристикам продукции, требования к безопасности продукции и иные показатели, связанные с определением соответствия продукции потребностям Заказчика;

· требования к продукции: допускается указывать товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, а также в требованиях могут быть указаны слова «или аналог» («или эквивалент»), с указанием критериев определения соответствия аналога (эквивалента);

· при закупке товаров - требования к комплектации товара, месту, сроку (графику) поставки
· при закупке работ, услуг — требования к выполняемым работам или оказываемым услугам (в том числе состав работ или услуг и последовательность их выполнения, технология выполнения работ или услуг, сроки выполнения работ или услуг);

· требования к количеству товаров, объему работ или услуг или порядку его определения;

· требования к стандартам, техническим условиям или иным нормативным документам, которым должна соответствовать продукция, а также требования к подтверждающим документам (сертификатам, заключениям, инструкциям, гарантийным талонам и т.п.), которые должны быть предоставлены в составе заявки, перед заключением договора либо при поставке продукции в рамках заключенного договора.

Слова «или аналог» («или эквивалент») можно не указывать:

· при закупке запасных частей или расходных материалов для оборудования, находящегося на гарантии, и если использование именно таких запасных частей или расходных материалов предусмотрено условиями гарантии, конструкторской документацией, технической эксплуатационной документацией;

· по решению Заказчика, в случае если закупаемые товары будут использоваться только во взаимодействии с товарами, уже используемыми Заказчиком, и при этом уже используемые товары несовместимы с товарами других товарных знаков; при этом обоснование такого решения указывается в документации процедуры закупки;

· в случаях стандартизации (унификации) закупаемых в отрасли товаров, работ, услуг, определенных распорядительными документами предприятия; при этом ссылки на такие документы указываются в документации процедуры закупки.

Заказчик вправе предъявлять требования к условиям производства продукции (использованию определенных технологий, соблюдению стандартов, наличию разрешительных документов на проектирование, конструирование, изготовление продукции), основанные на требованиях закона и (или) распорядительных документов предприятия.

В любом случае объем требований к продукции должен быть обусловлен целью удовлетворения потребности и соответствовать обычно предъявляемому при закупках аналогичной продукции.

1.11.2 Установление требований к условиям договора.
Заказчик обязан сформулировать требования к условиям договора в форме проекта договора, который включается в документацию о закупке. При проведении запроса предложений допускается изложить в форме проекта договора только его существенные условия, предусмотрев представление проекта договора участниками в своих заявках либо его формирование по итогам закупочной процедуры.

Заказчик при проведении запроса предложений вправе указать, что форма и все условия договора являются обязательными, либо перечислить условия договора, в отношении которых участниками в своих заявках допускается представление встречных предложений. В последнем случае в проекте договора (или) документации о закупке должно быть указано, что встречные предложения по условиям договора не допускаются, кроме тех, в отношении которых это явно указано.

1.11.3 Требования к участникам закупки.
Участник закупки должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам процедуры закупки, в том числе:

· быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских участников);

· обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора;
· не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

· не являться организацией, на имущество которой в части, необходимой для выполнения договора, наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность которой приостановлена;

· соответствовать иным требованиям, установленным в документации о закупке на основании поручений Правительства Российской Федерации либо нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти.

Заказчик имеет право установить требование о наличии действующей системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества) у участника  или предприятия - изготовителя товара, право на поставку которого является предметом закупки. При этом в документации о закупке должен быть указан стандарт, которому должна соответствовать система менеджмента качества (со ссылкой «либо аналог» либо «или эквивалент»), или должны быть изложены основные требования к такой системе.

Участник закупки должен обладать профессиональной компетентностью, оборудованием и другими материальными возможностями, также людскими ресурсами, финансовыми ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, надежностью, опытом и репутацией, системой управления охраной труда, если указанные требования содержатся в документации о закупке.

В документации о закупке должны быть установлены четкие измеряемые параметры определения и предельные показатели достаточности и необходимости обладания участниками закупки указанными ресурсами и характеристиками для исполнения предполагаемого договора, позволяющие однозначно определить соответствие либо несоответствие участника закупки установленным требованиям.

Заказчик имеет право установить требование, о том, что сведения об участнике закупки  должны отсутствовать в реестре недобросовестных поставщиков.

Организатор закупки обязан в документации о закупке требовать от участников закупки предоставления документов, подтверждающих их соответствие установленным требованиям.

1.11.4 Установление критериев отбора и оценки.
В документации о закупке каждому обязательному требованию должен быть поставлен  критерий отбора, а каждому предпочтению Заказчика - критерий оценки.

Критерии оценки в конкурсе, запросе предложений могут быть из числа следующих: 

· цена договора, цена единицы продукции;

· срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

· функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара;

· качество технического предложения участника закупки при закупках работ, услуг;

· квалификация участника закупки;

· обеспеченность материально-техническими ресурсами (применяется при закупках работ или услуг);

· обеспеченность кадровыми ресурсами (применяется при закупках работ или услуг);

· опыт и репутация (применяется при закупках любой продукции);

· наличие, степень внедрения действующей системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля) (применяется при закупках любой продукции);

· дополнительные подкритерии (применяется при закупках работ или услуг путем проведения запроса предложений); 

· срок представляемых гарантий качества товара, работ, услуг.

Общая значимость (сумма весов) всех критериев оценки должна быть 100%. Общая значимость (сумма весов) всех подкритериев одного критерия оценки должна быть 100%.

1.12. Проведение закупки.
Перед проведением закупки на основе требований и условий, изложенных в Плане закупок, готовятся и утверждаются извещения и документации о закупке.

Конкурентные закупки проводятся в порядке, предусмотренном настоящим Положением, что предусматривает:
· размещение извещения и документации о закупке на официальном сайте;

· разъяснение закупочной документации, внесение в нее изменений (при необходимости);

· подготовку участниками закупки своих заявок и их подачу;

· рассмотрение заявок по окончании срока подачи заявок и проведение отбора и последующей оценки заявок;

· определение победителя закупочной процедуры;

· заключение с победителем договора по итогам закупочной процедуры;

· выполнение предусмотренных Положением действий в случае признания закупки несостоявшейся.
В случаях размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, стоимостью, превышающей размер крупной сделки, размещение заказов совершается с согласия собственника предприятия:

· после проведения торгов, конкурсов, аукционов Заказчик обязан запросить у собственника согласие на заключение договора закупок товаров (работ, услуг) с участником торгов, конкурсов, аукционов, который признан победителем с приложением проекта договора, подписанного победителем, учредительные документы победителя, заверенные Организатором копии документов о закупке.

1.13. Заключение договора.

Заключение договора по итогам закупочной процедуры осуществляется в сроки и в порядке, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, иными распорядительными документами предприятия и условиями конкретной закупочной процедуры.

Условия заключаемого договора определяются путем объединения исходного проекта договора, приведенного в документации о закупке, и условий заявки лица, с которым заключается договор. 
Между Заказчиком и лицом, с которым заключается договор, могут проводиться преддоговорные переговоры, направленные на уточнение его условий, не указанных в документации о закупке или заявке на участие в закупочной процедуре лица, с которым заключается договор.

Заказчик не вправе отказаться от заключения договора по результатам закупочной процедуры, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Положением и законодательством Российской Федерации. Допускается отказ от заключения договора по результатам закупки по согласию сторон в связи с обстоятельствами непреодолимой силы, а также в случае изменения потребностей Заказчика.

Согласие сторон оформляется дополнительным соглашением. 
1.14. Ответственность.
Лица, виновные в нарушении правил закупочной деятельности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и принятыми в их развитие распорядительными документами Заказчика, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Заказчик, уполномоченный представитель Заказчика, члены конкурсной комиссии и иные лица, указанные в настоящем Положении, несут ответственность за ненадлежащее исполнение своих обязанностей:

· при планировании закупок;

· установлении требований к закупке;

· проведении закупочных процедур;

· принятии решений в рамках закупочных процедур;

· заключении и исполнения договоров по результатам закупочной процедуры и соответствия условий такого договора требованиям настоящего Положения и условиям документации о закупке;

·  заключении дополнительных соглашений к договору.
Глава 2. Применимые способы закупок.
2.1. Способы закупок. Общие положения.
Предпочтительными закупочными процедурами являются открытый конкурс, открытый аукцион в электронной форме, открытый запрос предложений и открытый запрос цен. Также применяются, закупки у единственного поставщика, предусмотренные настоящим Положением.

2.2. Конкурс.
Конкурс является конкурентным способом закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки. Назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает их на отборочной стадии и отклоняет не соответствующие заявки конкурсной документации, оценивает и допускает соответствующие конкурсной документации заявки и определяет победителя как лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора по совокупности критериев, объявленных в конкурсной документации.

По итогам конкурса договор между победителем конкурса и Заказчиком заключается обязательно.

Конкурс может применяться для закупок любой продукции в любых случаях, если ограничения на его применение не установлены законодательством Российской Федерации или распорядительными документами предприятия.
Организатор конкурса обеспечивает размещение конкурсной документации на официальном сайте одновременно с размещением извещения о проведении конкурса. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы.

2.2.1. Извещение о проведении конкурса.
Извещение о проведении конкурса размещается Заказчиком на официальном сайте не менее чем за 20 дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

Заказчик конкурса также вправе дополнительно разместить извещение о проведении конкурса либо выдержку из него в любых средствах массовой информации, в том числе в электронных, с указанием реквизитов официального извещения.

В извещении о проведении конкурса должны быть указаны, как минимум, следующие сведения, установленные в соответствии с конкурсной документацией:

· указание способа закупки (конкурс) и его формы;

· наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

· фамилия, имя и отчество ответственного лица Заказчика, его контактные телефоны, номер факса и другая необходимая контактная информация;

· предмет договора с указанием объема поставляемой продукции, выполнение работ, оказания  услуг (в полном объеме или сокращенно с указанием, что все необходимые сведения приведены в документации о закупке), а также место поставки продукции;

· начальная (максимальная) цена договора (контракта);

· дата начала и дата и время окончания подачи заявок на участие в конкурсе, место и порядок их подачи участниками конкурса;

· сведения о месте, дате и времени проведения процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками;

· сведения о дате и месте проведения отборочной стадии и подведения итогов конкурса;

· информация о форме, размере и сроке предоставления обеспечения исполнения договора, (если требуется).

2.2.2. Конкурсная документация.
Конкурсная документация является приложением к извещению, дополняет, уточняет и разъясняет его. Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении конкурса.

Организатор конкурса обеспечивает размещение конкурсной документации в единой информационной системе одновременно с размещением извещения о проведении конкурса. Конкурсная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы. Предоставление участникам конкурсной документации иным способом, чем это указано, не допускается.

Конкурсная документация должна содержать, установленные в соответствии с заявкой на закупку требования, условия, документы, порядок проведения:

· требования к продукции (услугам), участникам конкурса и порядку подтверждения этим требованиям;

· требования к качеству, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и техническим характеристикам продукции, требования к безопасности продукции и иные показатели, связанные с определением соответствия продукции потребностям Заказчика;

· требования к количеству продукции, объему работ и оказанию услуг, сроку (графику) ее поставки, месту и условиям поставки;

· проект договора;

· начальную (максимальную) цену договора (цену лота);

· порядок формирования цены договора (в т.ч. валюта цены и валюта расчетов, порядок учета в цене расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей);

· требования к описанию участником конкурса своих предложений по характеристикам и качеству продукции, выполнению работ, оказанию услуг и условиям исполнения договора, а также порядку подтверждения соответствия установленным к продукции, работам, услугам требованиям;

· требования к участникам конкурса и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

· требования к содержанию, форме, оформлению, сроку действия и составу заявки на участие в конкурсе и инструкции по ее заполнению;

· требования к размеру и форме обеспечения обязательств по договору, если требование предоставить такое обеспечение установлено;

· место, дата начала и дата и время окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;

· место, дата и время, порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

· место, дата и время, порядок проведения отборочной и оценочной стадии рассмотрения заявок;

· критерии оценки и их вес (значимость);

· срок, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора либо совершить иные действия, предусмотренные конкурсной документацией для его подписания;

· указание, что единственным официальным источником информации о ходе и результатах конкурса является официальный сайт и что участники конкурса самостоятельно должны отслеживать опубликованные на таком сайте разъяснения и изменения конкурсной документации, информацию о принятых в ходе конкурса решениях конкурсной комиссии и организатора конкурса;

· иные требования, установленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением или заявкой на закупку.

2.2.3. Требования к составу заявки.

В Конкурсной документации должна быть указаны требования к составу заявки предоставления участником конкурса в составе заявки следующей информации и документов о характеристиках и качестве закупаемой продукции,  и (или) условиях договора в необходимом объеме:

· описание функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, его количественных и качественных характеристик;

· указание на зарегистрированные товарные знаки и (или) знаки обслуживания товара, патенты, полезные модели или промышленные образцы, которым будет соответствовать товар;

· указание производителя и страны происхождения товара;

· описание комплектации товара;

· описание выполняемых работ или оказываемых услуг (в том числе состав работ или услуг и последовательность их выполнения, технология выполнения работ или услуг, сроки выполнения работ или услуг);

· указание количества товаров, объема работ или услуг или порядка его определения;

· предложение участника о цене договора (с учетом установленного порядка формирования цены договора), о цене единицы товара, единичных расценок или тарифов работ или услуг и расчет общей стоимости работ или услуг;

· иные предложения участника об условиях исполнения договора;

· копии документов, подтверждающих соответствие.

Конкурсная документация должна требовать предоставления участником в составе заявки следующей информации и документов о правоспособности участника конкурса:

· фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), банковские реквизиты, номер контактного телефона и иные контактные данные и реквизиты;

· полученную не ранее чем за 6 месяцев (а если были изменения - то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или копию такой выписки (для юридических лиц) либо выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса;

· документ, подтверждающий полномочия лица на подписание заявки от имени участника конкурса (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа и, при необходимости, оригинал или копию доверенности, если заявка подписывается по доверенности);

· копии учредительных документов участника конкурса (для юридических лиц);

· если в соответствии с законодательством Российской Федерации исполнение договора требует каких-либо специальных разрешений (лицензий, допусков, членства в саморегулируемых общественных организациях и т.д.) - копии соответствующих подтверждающих документов;

· копию официального документа органа надзора за саморегулируемыми организациями (письмо в адрес саморегулируемой организации или участника конкурса, выписка из реестра, иной документ), прямо подтверждающего право саморегулируемой организации выдавать свидетельства на данные виды работ - только при проведении закупки проектных, изыскательских, строительных или ремонтных работ и услуг, влияющих на безопасность объектов;

· копию уведомления о возможности применения участником упрощенной системы налогообложения (для участников, применяющих ее);

· подтверждение по форме, установленной в конкурсной документации, о не нахождении участника конкурса в процессе ликвидации (для юридического лица), об отсутствии в отношении участника конкурса решения арбитражного суда о признании его не состоятельным (банкротом), об отсутствии ареста имущества участника конкурса, наложенного по решению суда, административного органа, о не приостановлении экономической деятельности участника конкурса;

· решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника конкурса заключение договора или предоставление обеспечения заявки, обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо о том, что данная сделка для такого участника не является крупной; 

· иные документы, подтверждающие соответствие участника конкурса требованиям, установленным в конкурсной документации.

2.2.4. Требования к квалификации участников закупки.

Конкурсная документация должна требовать предоставление участником конкурса в составе заявки следующей информации и документов, подтверждающих квалификацию и ресурсную обеспеченность участника конкурса в соответствии с предельными показателями достаточности и необходимости и (или) используемых при оценке по критерию «квалификация участника закупки», а также подтверждающих наличие системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества) документов. Документы, подтверждающие:

· наличие у участника конкурса необходимых для исполнения договора оборудования и других материальных возможностей;

· обладание участником конкурса необходимыми для исполнения договора людскими ресурсами;

· профессиональную компетентность участника конкурса;

· обладание участником конкурса необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами;

· использование участником конкурса и (или) предприятием-изготовителем товара системы менеджмента качества (управления, обеспечения и контроля качества);

· надежность, опыт и репутацию участника конкурса;

· использование участником конкурса системы управления охраной труда;

· иные сведения, подтверждающие соответствие участника конкурса требованиям, установленным в конкурсной документации.
2.2.5. Требования к оформлению заявки.

Конкурсная документация должна содержать следующие требования к оформлению заявки.

Устанавливать в конкурсной документации иные требования к оформлению заявки, помимо предусмотренных не допускается. 

Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме с комплектом документов и в запечатанном конверте.

Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.

Каждый документ (оригинал или копия, кроме нотариально заверенных копий) должен быть подписан от имени участника конкурса лицом, чьи полномочия определены документом, подтверждающим полномочия на подписание от имени участника конкурса, и скреплен печатью (для юридических лиц). Каждый том заявки должен быть в целом подписан.

Заявка (или каждый том) должна содержать опись входящих в их состав документов.

Все листы заявки (или каждого ее тома) по описи, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и приложения к ней, включая опись документов, должны быть сшиты в единую книгу, которая должна содержать нумерацию листов, скреплены печатью (опечатаны) на обороте с указанием количества страниц, указанных цифрами и прописью.

Концы прошивочной нити выводятся с тыльной стороны единой книги, связываются и заклеиваются листом бумаги, на котором делается надпись «Прошито и пронумеровано, количество листов ___ цифры ____ (_пропись_)», при этом прошивка должна быть подписана лицом, уполномоченным на подписание заявки, и скреплена печатью.

Заявка должна быть представлена в запечатанном конверте (коробке, пакете), при этом на таком конверте должно указываться наименование конкурса (наименование и номер лота).

Если в конкурсной документации предусмотрено два и более лота: либо обязанность участника конкурса подать отдельную заявку на каждый лот, либо право участника конкурса подать документы на все лоты единым томом в отдельном запечатанном конверте, а документы отдельными томами на каждый лот в отдельных запечатанных конвертах.

При подготовке заявки на участие в конкурсе и документов, входящих в состав такой заявки, не допускается применение факсимильных подписей (оттисков).

Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и приложения к ней, должны строго соответствовать порядку, указанному в форме «Опись документов».

Все документы заявки и приложения к ней должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

Участник размещения заказа вправе не указывать на конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес и другие идентификационные признаки.

На таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка, наименование и номер лота (как указано на изображении).

Конверт должен быть запечатан способом, исключающим возможность вскрытия конверта без разрушения его целостности.

Если конверт не запечатан или маркирован с нарушением требований, Заказчик не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше срока.

Все заявки на участие в конкурсе, приложения к ним, а также отдельные документы, входящие в состав заявок на участие в конкурсе, не возвращаются, кроме отозванных участниками размещения заказа заявок на участие в конкурсе, а также заявок на участие в конкурсе, поданных с опозданием.

Не рассматриваются заявки участников конкурса в электронном виде (с электронными подписями).

2.2.6. Подготовка, подача и прием заявок на участие в конкурсе.
Участник конкурса готовит заявку в соответствии с требованиями и условиями, указанными в конкурсной документации.

Участник конкурса подает заявку в письменной форме в запечатанном конверте. 

Участник конкурса вправе подать только одну заявку (если в конкурсной документации установлено несколько лотов, то в отношении каждого лота). 

Организатор конкурса регистрирует каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации. 
Отказ в приеме и регистрации конверта, предъявление требования указать или предоставить сведения об участнике конкурса, от имени которого подается заявка (в том числе в форме документов, подтверждающих какие-либо полномочия лица, доставившего конверт с заявкой), не допускаются. 
Лицо, доставившее конверт, вправе потребовать от организатора выдать ему расписку в получении конверта с заявкой с указанием даты и времени его получения, а также сделать отметку об отсутствии или нарушении целостности конверта.

Участник конкурса вправе подать, изменить или отозвать ранее поданную заявку в любое время до установленных в конкурсной документации даты и времени окончания срока подачи заявок.

2.2.7. Изменения заявок на участие в конкурсе

Изменения, внесенные в заявку на участие в конкурсе, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в конкурсе и регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе. После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки на участие в конкурсе.

Заявки на участие в конкурсе изменяются в следующем порядке:

· изменения заявки на участие в конкурсе подаются в опечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: 


наименование открытого конкурса;

номер заявки в следующем порядке: «Изменения заявки № ______ от ___________ 201__ г. на участие в открытом конкурсе на право заключения договора на ________________ГУП КК «Камчаттрансфлот».

· изменения заявки на участие в конкурсе должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в конкурсе.

Если конверт с изменениями заявки на участие в конкурсе не запечатан или маркирован с нарушениями требований настоящего пункта, заказчик не несет ответственности в случае его потери или вскрытия раньше срока.

2.2.8. Отзыв заявок на участие в конкурсе

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе отозвать заявку на участие в конкурсе до времени указанного в конкурсной документации.

Заявки на участие в конкурсе отзываются в следующем порядке:

Участник размещения заказа подает в письменном виде уведомление, скрепленное печатью и заверенное подписью уполномоченного лица участника размещения заказа, об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку на участие в конкурсе. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование конкурса, номер и наименование лота, регистрационный номер заявки на участие в конкурсе, дата, время, способ подачи заявки на участие в конкурсе.

Уведомления об отзыве заявок на участие в конкурсе регистрируются в Журнале регистрации заявок на участие в конкурсе. 

После получения и регистрации уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе заказчик, сравнивает регистрационный номер заявки, указанный в заявке и в уведомлении об отзыве заявки на участие в конкурсе и в случае, если они совпадают, вскрывают (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес участника размещения заказа) конверт с заявкой на участие в конкурсе, которая отозвана. Результат вскрытия конверта с заявкой на участие в конкурсе фиксируются. Организатор конкурса и участники конкурса, подавшие заявки на участие в конкурсе, обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках, до окончания процедуры вскрытия конвертов. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов до момента их вскрытия. 

Организатор конкурса вправе предусмотреть разумные меры безопасности в отношении проверки содержимого конвертов без их вскрытия. Организатор конкурса вправе требовать предъявления лицом, доставившим конверт, документа, удостоверяющего его личность.

Заявки принимаются до срока, указанного в извещении. Если участник конкурса представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается и возвращается подавшему ее участнику (в т.ч. почтовым отправлением) по запросу такого участника.

Если организатор конкурса продлевает срок подачи заявок, то участник конкурса, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:

· отозвать поданную заявку;

· не отзывать поданную заявку, продлив при этом срок ее действия на соответствующий период времени и изменив ее (при желании);

· не отзывать поданную заявку и не изменять срок ее действия, при этом заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок и закупочная комиссия не вправе отклонить заявку на основании несоответствия срока действия заявки вновь установленному, если в течение старого срока действия заявки комиссия успевает выбрать победителя.

Продление срока действия заявки осуществляется путем направления подавшим ее участником письма о ее продлении.

Если после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе поступила одна заявка или не поступило ни одной заявки, конкурс признается несостоявшимся.

2.2.9. Разъяснение условий конкурса.

Любой участник конкурса вправе направить организатору конкурса запрос о разъяснении положений конкурсной документации в письменной форме или в электронной форме (на бланке участника или с печатью участника) и за подписью его руководителя или уполномоченного лица. Если указанный запрос поступил к организатору не позднее чем за 5 рабочих дней до окончания срока подачи заявок, он не позднее 3 рабочих дней со дня поступления указанного запроса обязан разместить ответ на официальном сайте. В ответе должен быть указан предмет запроса без указания участника конкурса, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.2.10. Внесение изменений в условия конкурса.

Решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса или конкурсную документацию может быть принято не позднее чем за 5 рабочих дней до окончания срока подачи заявок. Не позднее 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются организатором конкурса на официальном сайте. При этом срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее чем 15 дней. 

2.2.11. Отказ от проведения конкурса.
Организатор конкурса вправе в любой момент, но не ранее 3 дней до окончания подачи заявок участниками, принять решение об отказе его проведения. При этом сведения о таком решении публикуются на официальном сайте в срок до 3 дней. 
2.2.12. Вскрытие конвертов.
Процедура вскрытия поступивших на конкурс конвертов проводится в заранее назначенное время и заранее определенном месте согласно извещению о проведении конкурса и конкурсной документации.

Вскрытие проводится на заседании конкурсной комиссии, кворум которого — не менее 50% членов конкурсной комиссии с возможным привлечением третьих лиц.

В ходе публичного вскрытия поступивших на конкурс конвертов закупочная комиссия обязана вскрыть каждый поступивший конверт и огласить следующую информацию исходя из представленных в конкурсной заявке документов и сведений:

· наименование и реквизиты конкурса;

· начальную (максимальную) цену договора (если устанавливалась);

· о содержимом конверта (заявка на участие в конкурсе, ее изменение, отзыв);

· наименование, ИНН и (или) юридический и фактический адрес участника конкурса;

· краткое описание указанного в заявке предмета закупки и цену заявки (или иное указание на общую стоимость предложения участника конкурса;

· для конвертов с изменениями и отзывами заявок - существо изменений или факт отзыва заявки;

· любую другую информацию, которую закупочная комиссия сочтет нужным огласить (в одинаковом объеме в отношении каждой из заявок).

Если в рамках процедуры вскрытия конвертов были оглашены и зачитаны сведения только об одной заявке, конкурс признается несостоявшимся  и в протокол вскрытия конвертов заносится запись об этом.

По результатам процедуры вскрытия конвертов с заявками закупочная комиссия подписывает протокол вскрытия конвертов, который должен содержать следующие сведения:

· поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия членов конкурсной комиссии;

· общее количество поступивших конвертов;

· наименование, ИНН и (или) адреса участников конкурса, подавших заявки, а также предмет и цены заявок;

· иная информация, которая была оглашена в ходе процедуры.

Протокол вскрытия конвертов оформляется и подписывается после проведения процедуры вскрытия конвертов. Протокол должен быть размещен на официальном сайте в течение 3-5 рабочих дней.

2.2.13. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе.
Закупочная комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников конкурса установленным требованиям. Рассмотрение заявок должно быть завершено в течение 1-5 рабочих дней с учетом выполнения следующих действий:

· проверка состава, содержания и оформления заявок на соответствие требованиям конкурсной документации;

· проверка достоверности сведений и документов, поданных в составе заявки на участие в конкурсе;

· проверка участника конкурса на соответствие требованиям;

· проверка предлагаемой продукции и договорных условий на соответствие требованиям конкурсной документации;

· проверка соответствия цены заявки установленной в конкурсной документации начальной (максимальной) цене, если она устанавливалась;

· проверка наличия сведений о поставщике в реестрах недобросовестных поставщиков, если соответствующие требования устанавливались;

· принятие решения об итогах отборочного этапа.

По итогам рассмотрения заявок закупочная комиссия на своем заседании в отношении каждого участника принимает решение о допуске к дальнейшему участию в конкурсе либо об отказе в допуске в соответствии с критериями отбора и в порядке, которые установлены в конкурсной документации и настоящем Положении, по следующим основаниям:

· несоответствие заявки по составу, содержанию; 

· предоставление участником в составе заявки недостоверных сведений;

· несоответствие участника конкурса требованиям конкурсной документации;

· несоответствие продукции и (или) договорных условий, указанных в заявке на участие в конкурсе, требованиям конкурсной документации;

· отказ в допуске к участию в конкурсе по иным основаниям.

Закупочная комиссия ведет протокол по рассмотрению заявок. Протокол должен содержать следующие сведения:

· наименование и реквизиты конкурса;

· месте, дате, времени проведения такого заседания;

· начальная (максимальная) цена договора (если устанавливалась);

· решение о допуске участника к конкурсу либо об отказе ему в допуске с указанием причин(ы) отказа;

· о результатах голосования членов конкурсной комиссии, принявших участие в голосовании;

· если по результатам рассмотрения заявок только один участник конкурса (в т.ч. участник, подавший единственную заявку) и поданная им заявка были признаны соответствующими условиям конкурса, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся по основаниям, предусмотренным настоящим Положением;

· если по результатам рассмотрения заявок ни один из участников и (или) поданные ими заявки не были признаны соответствующими условиям конкурса, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся по основаниям, настоящего Положения.

Протокол по рассмотрению заявок подписывается комиссией и размещается на официальном сайте не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания протокола, при технической недоступности официального сайта и иным причинам, протокол размещается на сайте Заказчика, а затем на официальном сайте

2.2.14. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе. Выбор победителя.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе должна быть завершена в течение 1-10 рабочих дней.

Оценка и сопоставление заявок осуществляются в соответствии с критериями оценки и в порядке, которые установлены конкурсной документацией и настоящим Положением. 

Выбор победителя конкурса осуществляется закупочной комиссией методом ранжировки. Закупочная комиссия присваивает место каждой заявке на участие в конкурсе, начиная с первого, относительно других по мере уменьшения степени предпочтительности содержащихся в них условий заявки (предпочтительность измеряется в баллах). 

Закупочная комиссия ведет протокол по подведению итогов конкурса, в котором должны содержаться сведения:

· наименование и реквизиты конкурса;

· место, дата, время проведения такого заседания;

· сведения об участниках конкурса, заявки которых сравнивались, и ценах таких заявок;

· сведения о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе мест.

Протокол по подведению итогов конкурса размещается на официальном сайте в течение 3-5 рабочих дней.
В случае уклонения победителя конкурса от заключения договора Заказчик вправе:

· заключить договор с другим участником, занявшим следующее место, а также провести преддоговорные переговоры с ним по уменьшению цены его заявки;

Конкурс признается несостоявшимся если: 

· Не подана ни одна заявка, либо ни одна из конкурсных заявок не соответствует требованиям конкурсной документации. В этом случае Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом Конкурса у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения торгов; 

· только один участник закупок или единственный участник закупки, подавший конкурсную заявку, признан участником Конкурса. В этом случае Заказчик в течение 3 дней со дня размещения протокола рассмотрения конкурсных заявок на официальном сайте передает такому участнику проект договора, который составляется путем включения в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации, условий, в том числе о цене, предложенных таким участником в конкурсной заявке. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении Конкурса. 

· Такой участник не вправе отказаться от заключения договора. 

· Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются такому участнику конкурса в течение пяти дней со дня заключения с ним договора.

2.2.15. Отстранение участника конкурса.
В любой момент вплоть до подписания договора закупочная комиссия вправе отстранить участника конкурса, в том числе допущенного, в случаях: 

· обнаружения недостоверных сведений в заявке, существенных для допуска данного участника к конкурсу и (или) установления его места в ранжировке;

· подкрепленного документами факта давления таким участником конкурса на члена комиссии, специалиста, уполномоченного лица организатора конкурса (Заказчика).
2.3. Аукцион.
Аукцион является конкурентным способом закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки, назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает их и отклоняет не соответствующие требованиям аукционной документации, проводит процедуру аукциона и определяет победителя как участника закупки, который предложил наиболее низкую цену договора.

По итогам аукциона договор между победителем аукциона и Заказчиком заключается обязательно.

Аукцион проводится в электронной форме и может быть открытым или закрытым; с проведением квалификационного отбора  или без такового.

Аукцион не может проводиться:

· в многоэтапной форме;

· с проведением постквалификации; 

· с выбором нескольких победителей по одному лоту.

2.3.1. Извещение о проведении аукциона.
Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте и в тот же день на ЭТП не менее чем за 20 дней до окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Организатор аукциона (Заказчик) также вправе дополнительно разместить извещение о проведении аукциона либо выдержку из него в любых средствах массовой информации, в том числе в электронных, с указанием реквизитов официального извещения.

В извещении о проведении аукциона должны быть указаны, как минимум, следующие сведения, установленные в соответствии с аукционной документацией:

· способ закупки (аукцион) и формы его проведения;

· наименование и адрес ЭТП в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на которой проводится аукцион;

· наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

· фамилия, имя и отчество ответственного лица, его контактные телефоны, номер факса и другая необходимая контактная информация;

· предмет договора с указанием объема поставляемой продукции (в полном объеме или сокращенно с указанием, что все необходимые сведения приведены в документации о закупке), а также место поставки продукции;

· начальная (максимальная) цена договора;

· информация о форме, размере и сроке предоставления обеспечения заявки, если требуется;

· информация о форме, размере и сроке предоставления обеспечения исполнения договора, если требуется;

· дата и время начала и окончания подачи заявок на участие в аукционе;

· даты и место рассмотрения первых и вторых частей заявок;

· дата и время начала проведения аукциона;

· срок заключения договора после определения победителя аукциона.

2.3.2. Аукционная документация.
Аукционная документация является приложением к извещению, дополняет, уточняет и разъясняет его. Сведения, содержащиеся в аукционной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении.

Организатор аукциона обеспечивает размещение аукционной документации на официальном сайте и ЭТП одновременно с размещением извещения о проведении аукциона. Аукционная документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы. Предоставление участникам аукционной документации иным способом, чем это указано, не допускается.

Аукционная документация должна содержать следующее:

· требования к продукции, выполнению работ ,оказанию услуг участникам аукциона и порядку подтверждения этим требованиям;

· предмет договора, право на заключение которого является предметом аукциона;

· требования к качеству, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и техническим характеристикам продукции, требования к безопасности продукции, и иные показатели, связанные с определением соответствия продукции потребностям Заказчика;

· требования к количеству продукции, сроку (графику) ее поставки, месту и условиям поставки;

· проект договора;

· начальную (максимальную) цену договора (цену лота);

· порядок формирования цены договора (в т.ч. валюта цены и валюта расчетов, порядок учета в цене расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей);

· требования к описанию участником своих предложений по характеристикам и качеству продукции и условиям исполнения договора, а также порядку подтверждения соответствия;

· требования к участникам аукциона и порядку подтверждения соответствия этим требованиям;

· требования к размеру и форме обеспечения заявки, если требование обеспечения заявки установлено;

· требования к размеру и форме обеспечения обязательств по договору, если требование предоставить такое обеспечение установлено;

· порядок и срок разъяснений положений аукционной документации;

· порядок, дату начала и дату и время окончания срока подачи заявок на участие в аукционе;

· даты и порядок проведения отборочной стадии рассмотрения заявок;

· дату и время начала проведения аукциона, «шаг аукциона»;

· срок, в течение которого победитель должен подписать проект договора либо совершить иные действия, предусмотренные аукционной документацией для его подписания;

· указание, что единственным официальным источником информации о ходе и результатах аукциона является официальный сайт и ЭТП и, что участники самостоятельно должны отслеживать разъяснения и изменения аукционной документации, информацию о принятых в ходе аукциона решениях аукционной комиссии и организатора аукциона;

· иные требования, установленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением или заявкой на закупку.

Требования к товарам (работам, услугам) и требования к участникам и их квалификации должны соответствовать перечисленным в пунктах «Требования к товарам (работам, услугам)», «Требования к участникам конкурса», «Требования к квалификации участников» раздела «Конкурс».

2.3.3. Подготовка, подача и прием заявок на участие в аукционе.
Подать заявку может только лицо, аккредитованное на ЭТП.

Участник аукциона готовит заявку в соответствии с требованиями и условиями, указанными в аукционной документации.

Заявка подается до окончания, установленного в аукционной документации срока подачи заявок. Участник аукциона вправе подать только одну заявку (если в аукционной документации установлено несколько лотов, то в отношении каждого лота).

Заявка подготавливается и подается посредством программных и технических средств ЭТП в форме одного электронного документа или нескольких электронных документов согласно регламенту работы ЭТП.

При подаче заявки участнику посредством программных и технических средств ЭТП присваивается уникальный в рамках данного аукциона идентификационный номер (далее - номер участника).

Участник аукциона, подавший заявку, вправе отозвать ее в любой момент до окончания срока подачи заявок посредством программных и технических средств ЭТП.

ЭТП обязана обеспечить сохранность документов, содержащихся в поданных заявках, а также сведений о количестве и перечне подавших заявки участников.

Если после окончания срока подачи заявок на участие в аукционе не поступило ни одной заявки, аукцион признается несостоявшимся.

2.3.4. Разъяснение условий аукционной документации. Внесение изменений в условия аукциона. Отказ от проведения аукциона.
Любое участник аукциона вправе направить организатору аукциона посредством программных и технических средств ЭТП запрос о разъяснении положений аукционной документации Если указанный запрос поступил к организатору не позднее, чем за 5 рабочих дней до окончания срока подачи заявок, он не позднее 3 рабочих дней со дня поступления указанного запроса обязан разместить ответ на официальном сайте. Разъяснение положений аукционной документации не должно изменять ее суть.

Решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона или аукционную документацию может быть принято не позднее, чем за 5 рабочих дней до окончания срока подачи заявок. Не позднее 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются организатором конкурса на официальном сайте. При этом срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до окончания срока подачи заявок такой срок составлял не менее чем 15 дней.

В случае изменения предмета аукциона срок со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до окончания срока подачи заявок должен составлять не менее 20 дней.

Организатор аукциона (Заказчик) вправе в любой момент, но не ранее 5 дней до окончания подачи заявок участниками, принять решение об отказе от его проведения. При этом сведения о таком решении публикуются на официальном сайте в срок до 5 дней. В случае невозможности публикации сведений на официальном сайте, информация об отказе проведения аукциона размещается на сайте Заказчика.

2.3.5. Рассмотрение заявок на участие в аукционе.
После окончания срока подачи заявок ЭТП открывает организатору аукциона доступ к сведениям и документам, содержащимся поданных заявках.

Закупочная комиссия в течение указанного в извещении на ЭТП периода после окончания срока подачи проводит рассмотрение заявок.

В рамках рассмотрения заявок выполняются следующие действия:

· проверка состава и содержания заявок на соответствие требованиям аукционной документации;

· проверка достоверности сведений и документов, поданных в составе заявки;

· проверка предлагаемой продукции и договорных условий на соответствие требованиям аукционной документации;

· принятие решения об итогах рассмотрения заявок.

По итогам рассмотрения заявок закупочная комиссия на своем заседании в отношении каждого участника принимает решение о допуске либо об отказе в допуске к дальнейшему участию в аукционе в соответствии с требованиями отбора и в порядке, которые установлены в аукционной документации, по следующим основаниям:

· несоответствие заявки по составу и содержанию; 

· предоставление участником в составе заявки недостоверных сведений;

· несоответствие продукции и (или) договорных условий, указанных в заявке на участие в аукционе, требованиям аукционной документации;

Отказ в допуске к участию в аукционе по результатам рассмотрения заявок по иным основаниям не допускается.

Закупочная комиссия ведет протокол по рассмотрению заявок, который должен содержать следующие сведения:

· наименование и реквизиты аукциона;

· начальная (максимальная) цена договора;

· номер участника и решение о его допуске к аукциону либо об отказе в допуске с указанием положений аукционной документации, которым не соответствует заявка, а также самих несоответствующих положений такой заявки;

· результаты голосования членов аукционной комиссии, принявших участие в голосовании;

· если по результатам рассмотрения заявок только одна заявка (в т.ч. единственная заявка) была признана соответствующей условиям аукциона, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся;

· если по результатам рассмотрения заявок ни одна заявка не была признана соответствующей условиям аукциона, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

Протокол по рассмотрению заявок публикуется на ЭТП и на официальном сайте в сроки, указанные при создании извещения в соответствии с установленными сроками документации. При технической недоступности ЭТП и официального сайта и иным причинам, протокол размещается на сайте Заказчика, а затем на ЭТП и официальном сайте.
2.3.6. Проведение аукциона.
В аукционе могут участвовать только участники, допущенные к нему по результатам процедуры рассмотрения заявок.

Аукцион проводится на ЭТП в день и время, указанные в извещении о проведении аукциона и аукционной документации, с использованием программных и технических средств такой площадки.

Оператор ЭТП обеспечивает непрерывность проведения аукциона, надежность функционирования программных и технических средств, используемых для проведения аукциона, равный доступ участников к участию в нем, а также выполнение порядка на протяжении всего срока проведения аукциона. В случае программных и технических сбоев ЭТП, приведшим к невозможности проведения процедуры аукциона, такая процедура переносится на другое время ближайшее после устранения всех неполадок и неисправностей.

Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении электронного аукцион, на «шаг аукциона».

«Шаг аукциона» составляет от 0,5% до 5% от начальной (максимальной) цены договора (цены лота).

В процессе аукциона его участники подают предложения о цене договора, предусматривающие снижение текущего минимального предложения о цене договора на произвольную величину в пределах «шага аукциона», устанавливаемого торговой площадкой.

В ходе проведения аукциона ЭТП в автоматическом режиме отклоняет предложение о цене в момент его поступления, в случае если: 

· предложение предоставлено по истечении установленного срока предоставления предложений;

· предоставленное предложение о цене не соответствует шагу аукциона;

· предоставленное предложение о цене больше или равно ранее предоставленному предложению.

Если в течение установленного площадкой времени после начала проведения аукциона не подано ни одного предложения о цене договора, аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств ЭТП, завершается и признается несостоявшимся.

Если в течение установленного площадкой времени не подано ни одного нового минимального предложения о цене договора, аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств ЭТП, завершается. Аукцион признается несостоявшимся.

В этом случае Заказчик вправе:

· принять решение о поведении повторной закупки;

· принять решение о поведении закупки у единственного;

· принять решение об отказе от проведения повторной закупки.

С момента начала проведения аукциона и до его окончания на ЭТП в режиме реального времени указываются все поступившие предложения о цене договора и время их поступления. По истечении установленного площадкой времени после завершения аукциона с помощью программных и технических средств ЭТП на такой площадке и официальном сайте размещается протокол хода аукциона, в котором указываются наименование ЭТП и ее адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», дата и время начала и окончания аукциона, все поступившие предложения о цене договора и время их поступления с указанием номеров участников, их подавших.

2.3.7. Подведение итогов аукциона.
После завершения аукциона или размещения протокола по рассмотрению заявок в случае признания аукциона несостоявшимся закупочная комиссия подводит итоги по аукциону.

Если согласно журналу хода аукциона зафиксировано два и более предложения с одинаковой ценой, рассмотрение начинается с ранее поступившего предложения.

Закупочная комиссия ведет протокол по подведению итогов аукциона, который должен содержать следующие сведения:

· наименование и реквизиты аукциона;

· начальная (максимальная) цена договора;

· номера, наименования участников чьи заявки были рассмотрены, с указанием последнего сделанного ими предложения по цене договора, и решение о признании каждого такого участника соответствующим либо об отказе в допуске с указанием положений аукционной документации, которым не соответствует заявка, а также самих несоответствующих положений такой заявки.
Протокол по подведению итогов аукциона публикуется на ЭТП и официальном сайте. При технической недоступности ЭТП и официального сайта и иным причинам, протокол размещается на сайте Заказчика, а затем на ЭТП и официальном сайте

После определения победителя аукциона с ним заключается договор.

2.3.8. Отстранение участника аукциона.
В любой момент вплоть до подписания договора закупочная комиссия вправе отстранить участника аукциона, в том числе допущенного, в случаях: 

· обнаружения недостоверных сведений в заявке, существенных для допуска данного участника к аукциону;

· подкрепленного документами факта давления таким участником конкурса на члена комиссии, специалиста, уполномоченного лица организатора аукциона (Заказчика).

2.4. Запрос предложений.
Запрос предложений является конкурентным способом закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать заявки, назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает их и отклоняет не соответствующие требованиям документации о закупке,  оценивает соответствующие заявки и определяет победителя по совокупности критериев, объявленных в документации о закупке.

По итогам запроса предложений у Заказчика нет обязанности заключить договор с победителем запроса предложений.

Запрос предложений – это способ закупки, который может проводиться при закупке продукции при наличии любого из следующих условий:

· Заказчик не может сформулировать подробные спецификации продукции, определить ее характеристики, и выявить наиболее приемлемое решение для удовлетворения своих потребностей в закупках;

· Заказчик планирует заключить договор в целях проведения научных исследований, экспериментов, разработок;
· Поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляется для удовлетворения конкретных потребностей Заказчика на основании нескольких критериев, указанных в документации о закупке.
2.4.1. Извещение о проведении запроса предложений.
Извещение о проведении запроса предложений размещается его организатором на официальном сайте не менее чем за 7 дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. Организатор запроса предложений также вправе дополнительно разместить извещение о проведении запроса предложений либо выдержку из него в любых средствах массовой информации, в том числе в электронных, с указанием реквизитов официального извещения.

В извещении о проведении запроса предложений должны быть указаны, как минимум, следующие сведения, установленные в соответствии с документацией о закупке:

· указание способа закупки (запрос предложений) и формы его проведения;

· наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика, номер факса и другая необходимая контактная информация;

· предмет договора с указанием объема поставляемой продукции (в полном объеме или сокращенно с указанием, что все необходимые сведения приведены в документации о закупке), а также место поставки продукции;

· начальная (максимальная) цена договора или информация о том, что начальная (максимальная) цена не объявляется);

· дата начала и дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, место и порядок их подачи участниками;

· сведения о месте, дате и времени проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений, отборочной стадии и подведения итогов запроса предложений.

В извещении обязательно указывается, что запрос предложений не является торгами по законодательству Российской Федерации и организатор имеет право, но не обязанность заключить договор с победителем.

2.4.2. Документация по запросу предложений.
Документация по запросу предложений является приложением к извещению, дополняет, уточняет и разъясняет его. Сведения, содержащиеся в документации по запросу предложений, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении.

Документация по запросу предложений должна содержать требования, условия, и порядок проведения запроса предложений.

2.4.3. Требования к оформлению заявки.

Участник размещения заказа подает заявку на участие в запросе предложений в письменной форме с комплектом документов и в запечатанном конверте.

Не рассматриваются заявки участников запроса предложений в электронном виде (с электронными подписями).

Конверт с заявкой оформляется по правилам оформления конверта с заявкой для конкурса.

На таком конверте указывается наименование открытого запроса предложений, на участие в котором подается данная заявка, наименование и номер лота.

2.4.4. Внесение изменений в условия запроса предложений. Отказ от проведения запроса предложений.
В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие запросе предложений срок составлял не менее чем 3 дня.

Решение об отказе от проведения запроса предложений может быть принято Заказчиком в любое время но не позднее 3 дней до дня окончания подачи заявок. Информация об отказе должна быть размещена организатором запроса предложений на официальном сайте не позднее 2 дней со дня принятия решения об отказе.

2.4.5. Подача конвертов. Вскрытие поступивших конвертов и подведение итогов.

Участник запроса предложений подает заявку в письменной форме в запечатанном конверте, при этом изменения в поданную заявку не допускаются. 

Заявки принимаются до срока, указанного в извещении. Если участник запроса предложений представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается.

Если по окончанию срока подачи заявок поступила одна заявка или не поступило ни одной заявки, закупочная процедура признается не состоявшейся.

Вскрытие поступивших конвертов осуществляется в срок, установленной документацией по запросу предложений. Комиссия рассматривает поступившие заявки и принимает решение о допуске либо об отказе участникам закупочной процедуры, оценивает и сопоставляет заявки и выбирает победителя закупки. 

Вскрытие конвертов, оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений должны быть завершены в течение 1-5 рабочих дней 

 Оценка и сопоставление заявок осуществляются в соответствии с критериями оценки и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. 

Выбор победителя запроса предложений осуществляется комиссией методом ранжировки. Комиссия присваивает место каждой заявке на участие в запросе предложений, начиная с первого, относительно других по мере уменьшения степени предпочтительности содержащихся в них условий заявки (предпочтительность измеряется в баллах). 

Комиссия по запросу предложений ведет протокол по подведению итогов закупочной процедуры,  в котором должны содержаться сведения:

· наименование и реквизиты запроса предложений;

· место, дата, время проведения заседания комиссии;

· сведения об участниках запроса предложений, их заявки;

· сведения о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в процедуре решении о присвоении заявкам на участие в запросе предложений мест.
Протокол по подведению итогов запроса предложений размещается на официальном сайте в течение 3-5 рабочих дней. 
В случае если по окончании срока подачи котировочных заявок не подано ни одной котировочной заявки, либо если по результатам рассмотрения котировочных заявок, Комиссией было принято решение об отклонении всех котировочных заявок, закупка путем запроса котировок признается несостоявшейся.

При этом, Заказчик вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 

2.5. Запрос цен.
Запрос цен является конкурентным способом закупки, при котором его организатор заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать предложения, назначенная организатором закупочная комиссия рассматривает их на отборочной стадии, отклоняет несоответствующие требованиям извещения и документации о закупке и определяет победителя как участника закупки, который предложил наиболее низкую цену договора.

По итогам запроса цен у Заказчика нет обязанности заключить договор с победителем запроса цен.

Запрос цен – это способ закупки, который может проводиться при наличии следующих условий:

· закупка продукции производится не по конкретным заявкам Заказчика,

· для продукции есть функционирующий рынок,

· продукцию можно сравнивать только по ценам;

2.5.1. Извещение о проведении запроса цен.
Извещение о проведении запроса цен размещается его организатором на официальном сайте не менее чем за 7 дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. Организатор запроса предложений также вправе дополнительно разместить извещение о проведении запроса предложений либо выдержку из него в любых средствах массовой информации, в том числе в электронных, с указанием реквизитов официального извещения.

В извещении о проведении запроса цен должны быть указаны, как минимум, следующие сведения, установленные в соответствии с документацией по запросу цен (если она составляется в виде отдельного документа):

· указание способа закупки (запрос цен) и формы его проведения;

· наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

· наименование и адрес организатора запроса цен, фамилия, имя и отчество ответственного лица, его контактные телефоны, номер факса и другая необходимая контактная информация;

· предмет договора с указанием объема поставляемой продукции (в полном объеме или сокращенно с указанием, что все необходимые сведения приведены в документации о закупке), а также место поставки продукции;

· указание, что победителем запроса цен признается допущенный участник, предложивший наименьшую цену договора, при условии соответствия его заявки требованиям документации о закупке;

· начальная (максимальная) цена договора;

· порядок получения документации о закупке;

· дата начала и дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе цен, место и порядок их подачи участниками;

· сведения о месте, дате и времени проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе цен, отборочной стадии и подведения итогов запроса цен;

· ссылка на то, что остальные и более подробные условия запроса цен сформулированы в документации по запросу цен, являющейся неотъемлемым приложением к данному извещению, если документация по запросу цен составляется в виде отдельного документа.

В извещении обязательно указывается, что запрос цен не является торгами по законодательству Российской Федерации и организатор имеет право, но не обязанность заключить договор с победителем.

2.5.2. Документация по запросу цен.
Документация по запросу цен является приложением к извещению, дополняет, уточняет и разъясняет его. Сведения, содержащиеся в документации по запросу цен, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении.

Документация по запросу цен должна содержать установленные на основе заявки на закупку с учетом корректировок (если были) требования, условия, документы, порядок проведения запроса цен, в соответствии с перечисленными в пункте «Конкурсная документация (за исключением сроков вскрытия, рассмотрения и оценки заявок и определения победителя, а также критериев оценки).

Требования к товарам (работам, услугам) и требования к участникам и их квалификации также должны соответствовать перечисленным в пунктах «Требования к товарам (работам, услугам)», «Требования к участникам конкурса», «Требования к квалификации участников» раздела «Конкурс».
2.5.3. Требования к оформлению заявки.


Участник размещения заказа подает заявку на участие в запросе цен в письменной форме с комплектом документов и в запечатанном конверте.

Не рассматриваются заявки участников запроса предложений в электронном виде (с электронными подписями).

Конверт с заявкой оформляется по правилам оформления конверта с заявкой для конкурса.

На таком конверте указывается наименование открытого запроса цен, на участие в котором подается данная заявка, наименование и номер лота.

2.5.4. Внесение изменений в условия запроса цен. Отказ от проведения запроса цен.
В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса цен, документацию о запросе цен срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении запроса цен, документацию о запросе цен изменений до даты окончания подачи заявок на участие запросе цен срок составлял не менее чем 3 дня.

Решение об отказе от проведения запроса цен может быть принято Заказчиком в любое время, но не позднее 3 дней до дня окончания подачи заявок. Информация об отказе должна быть размещена организатором запроса цен на официальном сайте не позднее 2 дней со дня принятия решения об отказе.

2.5.5. Подача конвертов. Вскрытие поступивших конвертов и подведение итогов.

Участник запроса цен подает заявку в письменной форме в запечатанном конверте, при этом изменения в поданную заявку не допускаются. 

Заявки принимаются до срока, указанного в извещении. Если участник запроса цен представил свою заявку с опозданием, она не рассматривается.

Если по окончанию срока подачи заявок поступила одна заявка или не поступило ни одной заявки, закупочная процедура признается не состоявшейся.

Вскрытие поступивших конвертов осуществляется в срок, установленной документацией по запросу цен. Комиссия рассматривает поступившие заявки и принимает решение о допуске либо об отказе участникам закупочной процедуры, оценивает и сопоставляет заявки и выбирает победителя закупки. 

Вскрытие конвертов, оценка и сопоставление заявок на участие в запросе цен должны быть завершены в течение 1-2 рабочих дней 

Выбор победителя запроса цен осуществляется комиссией методом ранжировки. Комиссия присваивает место каждой заявке на участие в запросе цен, начиная с первого, относительно других по мере уменьшения степени предпочтительности содержащихся в них условий. 

Комиссия по запросу цен ведет протокол по подведению итогов закупочной процедуры, в котором должны содержаться сведения:

· наименование и реквизиты запроса цен;

· место, дата, время проведения заседания комиссии;

· сведения об участниках запроса цен, их заявки;

· сведения о принятом решении, о присвоении заявкам на участие в запросе цен мест.

Протокол по подведению итогов запроса цен размещается на официальном сайте в течение 3-5 рабочих дней. При технической недоступности официального сайта и иным причинам, протокол размещается на сайте Заказчика, а затем на официальном сайте.

2.6. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) 
Прямая закупка.

Закупка у единственного поставщика (Прямая закупка) – это способ закупки, при котором договор заключается с конкретным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) без проведения конкурентных процедур.

В зависимости от инициативной стороны закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) могут осуществляться путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику (подрядчику, исполнителю) либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика (подрядчика, исполнителя) без рассмотрения конкурирующих предложений.
В любом случае решение о проведении закупки у единственного поставщика принимается Заказчиком.
Закупки у единственного поставщика, могут проводиться без ограничения цены договора в следующих случаях:
· При заключении договора, предметом которого является приобретение нежилого здания, строения, сооружения, иного недвижимого имущества, в соответствии с решением о подготовке и реализации бюджетных инвестиций или о предоставлении субсидий на осуществление капитальных вложений.

· При заключении договора, предметом которого является проведение проектно изыскательных работ, строительных работ, проведение работ по реконструкции, проведению ремонтных или восстановительных работ в соответствии с решением о подготовке и реализации бюджетных инвестиций или о предоставлении субсидии.

· При заключении договора на приобретение ГСМ с сертификатами и паспортами качества.

· При заключении договора на изыскательные работы, проектные работы, прохождение экспертизы проектной документации, строительные работы.
· При заключении договора на поставку запасных частей, комплектующих для морских судов, а так же поставку различного оборудования необходимого для обеспечения деятельности предприятия.
· При заключении договора на проведение судоремонтных работ, в том числе с постановкой судов в док.
· При осуществлении закупки прав на объект интеллектуальной собственности у правообладателя или продукцию, исключительные права на которую в соответствии с законодательством Российской Федерации об авторских и патентных правах принадлежат конкретному лицу, у такого лица. При этом вместе с закупаемой продукцией Заказчику рекомендуется получить от лица, у которого он приобретает такую продукцию, документальное подтверждение обладания указанным лицом исключительными правами на нее; указанные документы прикладываются к договору. 
· При заключении договора на закупку продукции, относящийся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года №147-ФЗ «О естественных монополиях», по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам).

· При заключении договора на оказание услуг, связанных с использованием сетевой инфраструктуры, по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам): услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения.

· При заключении договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии.

· При заключении договора на оказание финансовых услуг, за исключением перечисленных в подразделе Закупки финансовых услуг.

· При осуществлении закупки услуг по авторскому контролю за разработкой проектной и конструкторской документации, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов  строительства, изготовлением оборудования соответствующими авторами.

· В случаях возникновения потребности в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации.

· В случаях возникновения потребности проведения дополнительной закупки и смена поставщика не целесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика и ограниченный объем такой дополнительной закупки по сравнению с первоначальными закупками), разумность цены.

· В случаях возникновения потребности осуществления закупки на территории иностранного государства, если условиями ранее заключенного Заказчиком договора, во исполнение которого проводится процедура закупки, прямо предусмотрено проведение закупок у конкретного поставщика;

· В случаях возникновения потребности в закупке услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы).

· В случаях возникновения потребности в закупке услуг, связанных с обеспечением визитов официальных делегаций и представителей (гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания, услуги связи и прочие сопутствующие расходы).

· При заключении договора на оказание услуг по охране и защите объектов предприятия.

· При закупке товаров (работ, услуг), исключительные права на которые принадлежат определенному поставщику (исполнителю, подрядчику), при условии, что на функционирующем рынке не существует равноценной замены закупаемых товаров, работ и услуг;

· При Заключении договора аренды помещения;

· При необходимости обеспечения совместимости закупаемых товаров с ранее закупленными товарами;

· При закупке товаров, работ, услуг необходимых для поставки товара, выполнения работ, оказания услуг Заказчиком в соответствии с договорами, по которым он выступает в качестве Исполнителя;

· При закупках товаров (работ, услуг) по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени;

· При заключении гражданско-правового договора о выполнении работ, оказании услуг компании физическими лицами с использованием их личного труда, в том числе с адвокатами и нотариусами;

· Если вследствие чрезвычайных обстоятельств (или их угрозы) создается явная и значительная опасность для остановки основного производственного процесса;

· Для ликвидации последствий таких чрезвычайных обстоятельств либо их предотвращения необходима определенная продукция, а применение конкурентных процедур неприемлемо вследствие отсутствия времени на их проведение;

· При закупке образовательных услуг (участие в тренингах, семинарах, повышение квалификации и т.п.).

· При закупке у единственного поставщика по результатам несостоявшейся конкурентной процедуры закупки.
· При заключении договора по предоставлению услуг страхования.
· При осуществлении закупки товаров, работ и услуг в соответствии с перечнем установленным Постановлением правительства РФ №616 от 21 июня 2012 г.
Все остальные закупки у единственного поставщика производятся с ограничением цены до 500 000 рублей, в рамках одного договора.
2.7. Лоты.
Любая конкурентная процедура может включать несколько лотов, по каждому из которых может быть выбран отдельный победитель и заключен отдельный договор.

Не допускается искусственное ограничение конкуренции (состава участников закупки) путем включения в состав одного лота нескольких наименований продукции, функционально или технологически не связанных между собой.

Предусмотренные настоящим Положением разграничения полномочий, ограничения и правила принятия решений применяются исходя из начальной (максимальной) цены договора по каждому из лотов каждой отдельной закупочной процедуры.

2.8. Признание конкурентной процедуры закупки несостоявшейся.
Конкурентная процедура закупки признается несостоявшейся, если по окончании срока подачи заявок:

· подана только одна заявка от одного участника (с учетом отозванных участником заявок);

· не подана ни одна заявка (с учетом отозванных участником заявок).

Конкурентная процедура закупки также признается несостоявшейся, если по результатам рассмотрения заявок принято решение:

· об отказе в допуске всем участникам закупки, подавшим заявки;

· о допуске только одного участника закупки;

· в иных случаях при проведении аукционов.

Если в документации о закупке предусмотрено два и более лота, процедура признается несостоявшейся только по каждому лоту в отдельности.

В случае если подана 1 (одна) заявка, комиссия рассматривает единственную заявку в порядке, установленном для соответствующей процедуры. Если данная заявка и подавший ее участник закупки отвечают всем требованиям, установленным в извещении и документации о закупке, а также по результатам рассмотрения принято решение о допуске только одного участника закупки, закупочная комиссия вправе принять решение:

· заключить договор с таким единственным участником закупки, 

· не заключать договор.

В случае, если подана одна заявка или не подано ни одной заявки, комиссия вправе принять решение о проведении повторной закупки либо закупки у единственного поставщика.

Повторная закупка может проводиться без корректировки Годового плана, если не изменяется предмет закупки, способ и формы закупки, не увеличивается начальная (максимальная) цена договора;

Если заключение договора в результате проведения повторной закупки планируется в следующем календарном году по отношению к Плану закупок, в котором была запланирована первоначальная закупка, такая закупка также должна быть включена в План закупок следующего года.

Глава 3. Требования к заключению и исполнению договоров.
3.1 Общие положения по заключению договора.
Заключение договора по итогам закупочной процедуры осуществляется в сроки и в порядке, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, иными распорядительными документами предприятия и условиями конкретной закупочной процедуры, но не ранее чем через 5 дней после размещения протокола подведения итогов или признания процедуры закупки несостоявшейся на официальном сайте для неторговых процедур и не более 20 дней – для торговых.

В случае отказа победителя закупочной процедуры от подписания договора организатор закупки (Заказчик) вправе потребовать подписания договора от участника, занявшего второе место, затем - третье место и так далее.

Заключение сделки по результатам проведенных закупочных процедур, стоимость договора по которой превышает размер крупной сделки, совершается с предварительного одобрения Учредителя:

Если в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в связи с особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо одобрение Исполнительным органом Заказчика, договор заключается только после такого одобрения.

Если в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами и поручениями федеральных органов исполнительной власти требуются дополнительные мероприятия для заключения договора, его заключение возможно только после выполнения предписанных мероприятий.

В целях оптимизации документооборота, если по результатам проведенных процедур по двум и более лотам (закупкам) Заказчик намерен заключить договор с одним и тем же лицом, с этим лицом может быть заключен один договор, объединяющий условия всех таких лотов (закупок). В любом случае при заключении такого договора все условия, определенные по результатам закупочной процедуры в рамках каждого лота (каждой закупки), должны остаться неизменными.

3.2 Обеспечение исполнения договора.
Договор с участником закупки, обязанным заключить договор, заключается после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, соответствующего требованиям документации о закупке (если требование о предоставлении обеспечения исполнения договора было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке). 

Обеспечение исполнения договора не требуется в случаях:

· если участником размещения заказа, с которым заключается договор, является бюджетное учреждение и документацией о размещении заказа установлено требование обеспечения исполнения договора;

· если сумма по договору не превышает один миллион рублей.

Размер обеспечения исполнения договора составляет 30 % от начальной (максимальной) цены договора;

Способами обеспечения исполнения договора являются: 

· безотзывная банковская гарантия, выданная банком или иной кредитной организацией;

· передача Заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора. 

Способ обеспечения исполнения договора участником конкурса, с которым заключается договор, определяется таким участником самостоятельно.

Если обеспечением исполнения договора является безотзывная банковская гарантия:

· банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным Гражданским кодексом Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации; 

· в банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой гарант гарантирует исполнение обязательств по договору, которая должна соответствовать размеру обеспечения договора;

· банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора; 

· срок действия банковской гарантии должен устанавливаться с учетом установленного общего срока поставки товара по договору и оканчиваться не ранее его завершения; 

· банковская гарантия должна содержать указание на согласие гаранта с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии. 

В случае, если обеспечением исполнения договора является залог денежных средств, денежные средства, вносимые в обеспечение исполнения договора в качестве залога, должны быть зачислены до заключения договора по реквизитам указанным в конкурсной документации:

Факт внесения денежных средств в обеспечение исполнения договора подтверждается платежным поручением с отметкой банка об оплате (квитанцией в случае наличной формы оплаты, оригинальной выпиской из банка в случае, если перевод денежных средств осуществлялся при помощи системы «Банк-клиент»).

Денежные средства возвращаются исполнителю, с которым заключается договор, при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по договору в течение 10 банковских дней, со дня получения Заказчиком соответствующего письменного требования исполнителя; денежные средства возвращаются по реквизитам, указанным исполнителем в письменном требовании.

В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, не предоставил Заказчику в срок, подписанный им договор, либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника закупки от заключения договора внесенное обеспечение заявки такому участнику закупки не возвращается (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке).

В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен следующий порядковый номер.

Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, обязанным заключить договор, в случаях:

· несоответствия участника закупки, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в документации о закупки;

· предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке, а равно в заявке на участие в закупке по первому этапу либо предквалификационной заявке.

3.3 Лицо, с которым заключается договор.
Лицом, с которым заключается договор по результатам закупки, является:

· победитель закупки;

· участник закупки, занявший второе место, если победитель закупки уклонился от заключения договора, и так далее для участников, занявших третье и следующие места (если соответствующая ранжировка проводилась);

· единственный участник закупки, если принято решение о заключении с ним договора;

· лицо, с которым заключается договор как у единственного поставщика.

3.4 Условия заключаемого договора.
Условия заключаемого договора определяются:

· путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенных в документации о закупке, и заявки лица, с которым заключается договор, с учетом преддоговорных переговоров в случае заключения договора по результатам состоявшейся конкурентной закупочной процедуры;

· путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенных в документации о закупке, и заявки единственного участника с учетом преддоговорных переговоров  в случае заключения договора с единственным участником несостоявшейся конкурентной закупочной процедуры;

· путем объединения исходного проекта договора (условий договора), приведенных в документации о закупке, по указанной в документации о закупке начальной (максимальной) цене договора или более низкой цене, и с учетом иных предложений или условий, о которых стороны договорились в ходе преддоговорных переговоров в случае заключения договора у единственного поставщика по результатам несостоявшейся конкурентной процедуры закупки;

· путем проведения переговоров в случае заключения договора у единственного поставщика как заранее запланированная закупка или по причине неотложности.

Если договор, заключаемый по результатам аукциона, предусматривает поставку двух и более видов товаров (выполнение двух и более видов работ, оказание двух и более видов услуг), то цены каждой единицы товара (расценки на каждый вид работ, услуг) определяются путем пропорционального снижения указанных в заявке победителя начальных цен  по каждому виду товара (единичных расценок по каждому виду работ или услуг) пропорционально снижению общей цены договора. При этом проводится округление согласно правилам арифметики с уточнением общей цены договора.
Если общая стоимость заключаемого договора превышает 5 млн. рублей, договор вступает в силу с момента получения согласия собственника и действует до момента исполнения обязательства Исполнителя по договору.
Если подписание договора затягивается по вине Заказчика, сроки выполнения обязательств по договору продлеваются на количество дней задержки.

3.5 Отказ Заказчика от заключения договора.
Заказчик не вправе отказаться от заключения договора по результатам закупочной процедуры, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Положением и законодательством Российской Федерации. 

Допускается отказ от заключения договора в связи с обстоятельствами непреодолимой силы, а также в случае изменения потребностей Заказчика.

3.6 Последствия уклонения участника от заключения договора.
Под уклонением от заключения договора понимаются действия лица, с которым заключается договор, которые не приводят к его подписанию в сроки, установленные в извещении и (или) документации о закупке, на условиях, определяемых согласно требованиям подраздела Условия заключаемого договора:

· прямой письменный отказ от подписания договора;

· неподписание участником проекта договора в предусмотренный для этого в документации о закупке срок;

· непредоставление обеспечения договора в соответствии с установленными в документации о закупке условиями до подписания договора;

· предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора в противоречие ранее установленным в документации о закупке и (или) в заявке такого участника, а также достигнутым в ходе преддоговорных переговоров условиям.

При уклонении лица, с которым заключается договор, от подписания такого договора, Заказчик вправе по собственному выбору применить одно или несколько следующих действий:

· обратиться в суд с иском о понуждении такого лица заключить договор и (или) о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;

· удержать обеспечение заявки такого лица;

· направить предложение о включении сведений о таком лице в реестр недобросовестных поставщиков в соответствующий орган.

3.7 . Расторжение договора

Расторжение договора осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации и самим договором.
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Заказчику: ГУП КК «Камчаттрансфлот»





КОНКУРСНАЯ ЗАЯВКА





НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО





 ___ часов ___ мин. «____» ________- 201___г.


время и дата вскрытия конвертов с заявками из Извещения о проведении открытого конкурса





Регистрационный номер заявки №_________


Дата     «___»______ 201__ г.


Время    ___ часов ___ минут (по местному времени)


Способ подачи _________________________________


ФИО и подпись должностного лица, получившего конверт _____________    /___________________/


                                                                                                                                                                             (подпись)                    (расшифровка подписи)











Заказчику: ГУП КК «Камчаттрансфлот»





Заявка на участие в запросе предложений


___________________________________________





НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО





 ___ часов ___ мин. «____» ________- 201___г.


время и дата вскрытия конвертов с заявками из Извещения о проведении открытого конкурса





Регистрационный номер заявки №_________


Дата     «___»______ 201__ г.


Время    ___ часов ___ минут (по местному времени)


Способ подачи _________________________________


ФИО и подпись должностного лица, получившего конверт _____________    /___________________/


                                                                                                                                                                             (подпись)                    (расшифровка подписи)








Заказчику: ГУП КК «Камчаттрансфлот»





Заявка на участие в запросе цен


 ___________________________________________





НЕ ВСКРЫВАТЬ ДО





 ___ часов ___ мин. «____» ________- 201___г.


время и дата вскрытия конвертов с заявками из Извещения о проведении открытого конкурса





Регистрационный номер заявки №_________


Дата     «___»______ 201__ г.


Время    ___ часов ___ минут (по местному времени)


Способ подачи _________________________________


ФИО и подпись должностного лица, получившего конверт _____________    /___________________/


                                                                                                                                                                             (подпись)                    (расшифровка подписи)
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