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Редактор 1 категории КГБУ "Камчатская краевая
детская библиотека им. В.Кручины"
Подведомственное учреждение Министерства культуры Камчатского края

 Окончание заочного этапа: 24.03.2021 в 16:55

Описание вакансии

В КГБУ «Камчатская краевая детская библиотека имени В. Кручины» требуется редактор 1 категории.

Требования: среднее профессиональное образование.

Должностные обязанности:

- организует учет и научную обработку фонда библиотеки: ведет суммарный учёт, обеспечивает    индивидуальный    учёт    фонда,
библиографическое описание   произведений   печати, систематизацию   и   техническую обработку книг и других материалов, сканирует
документы;

- в соответствии с Федеральным законом документы, поступающие в библиотеку, маркирует по возрастным категориям знаком
информационной продукции – «0+», «6+», «12+», «16+», «18+»;

- вносит данные в  электронный каталог, занимается тиражированием каталожных карточек, оформляет карточки для каталогов, расставляет
карточки в рабочие, служебные и читательские каталоги, согласно  таблицам ББК;

- осуществляет контроль над всеми библиотечными каталогами, ведёт картотеки, осуществляет контроль за инвентарными книгами;

- проводит подписную компанию на периодические издания.

Заработная плата: от 30 до 40 тыс.руб.

Резюме направлять на адрес электронной почты: knizhkindom@yandex.ru

Контактное лицо: Абрамкина Елена Ивановна, 8(4152)42-14-44
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